
Bienvenido al panel de control de  DISH Reservation . En este tutorial, le mostramos cómo buscar 
huéspedes y ver las reservas asociadas a un huésped.
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Primero, ve a  Invitados  en el menú a tu izquierda.
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Ahora estás en la vista general de tu base de datos de invitados.
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Para encontrar un huésped específico, utilice la barra de búsqueda e ingrese su nombre o dirección de 
correo electrónico.
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Luego haga clic en BUSCAR para comenzar a mostrar los resultados de su entrada.
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Todos los invitados aparecerán a continuación con su información visible.
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Para ver más información sobre el huésped así como el historial de reservas, haga clic en Ver .
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Luego verás la información del huésped y podrás agregar más.
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Si ha ajustado la información, haga clic en GUARDAR para aplicar los cambios.
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Para ver información sobre el historial de reservas, desplácese hasta la parte inferior de la página.
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Una vez que haya terminado de revisar la información del huésped, haga clic en Atrás para regresar a la 
descripción general.
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En la vista general, tiene la opción de descargar los datos de los clientes. Ya sean los datos de todos 
los clientes, los datos de los invitados de las últimas cuatro semanas o los datos de los clientes del 
boletín informativo. 
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Simplemente haz clic en el botón correspondiente  del cual quieres obtener los datos. A continuación, 
comenzará la descarga.
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Eso es todo. Has completado el tutorial y ahora sabes cómo buscar huéspedes y ver las reservas 
asociadas a un huésped.
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Escanee para ir al reproductor interactivo
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