
Welkom op het DISH POS dashboard. In deze handleiding laten we je zien hoe je menukaarten beheert 
en rangschikt.
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Klik eerst op Artikelen.

Hoe beheer en rangschik ik menukaarten (inclusief subcategorieën)?

2 van 28



Ga dan naar Menu's.
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Je bent nu in het overzicht van je menukaarten. Om een nieuwe menukaart toe te voegen, klik je op + 
Menu toevoegen.
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Er wordt een nieuw venster geopend waarin je de informatie van de nieuwe menukaart kunt invoeren. 
Begin met het geven van een naam. Gebruik hiervoor het bijbehorende tekstveld.
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Klik vervolgens op Opslaan om de wijzigingen toe te passen.
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Om je menukaarten te beheren, selecteer je de menukaart welke je wilt aanpassen.
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Dan verschijnen de hoofdcategorieën ernaast. Er zijn nu twee manieren om een subcategorie toe te 
voegen. Als je een nieuwe categorie wilt toevoegen aan het geselecteerde menu, klik je op + Submenu 
toevoegen.
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Als u een nieuw subcategorie wilt toevoegen onder een al bestaande categorie, gebruikt u het plus-
pictogram van de bijbehorende categorie. De volgende stappen zijn hetzelfde voor beide manieren om 
een nieuw subcategorie toe te voegen.
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Er wordt een nieuw venster geopend waarin je de nodige informatie moet invullen. Begin met het 
toevoegen van de naam in het corresponderende tekstveld.
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Om de subcategorieën beter van elkaar te onderscheiden, kun je een kleur aan de categorie toevoegen. 
Selecteer er een met behulp van het bijbehorende vervolgkeuzemenu.
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Om het bestelproces in geval van online bestellen nog eenvoudiger te maken, kun je een afbeelding 
toevoegen aan het submenu. Klik gewoon op + Afbeelding uploaden. Alleen .jpg-, .png- en .jpeg-
bestanden van maximaal 4 MB worden ondersteund.
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Zodra je de subcategorie hebt ingesteld, klik je op Opslaan om de wijzigingen toe te passen.
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Om een beter overzicht te krijgen van de ssubcategorieën die al bestaan, kun je een hoofdcategorie 
uitklappen met de naar beneden wijzende pijl.
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Om nu artikelen aan je categorie toe te voegen, zoek je naar een product met de zoekbalk of klap je de 
artikelgroepen uit met de pijl naar beneden.
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Selecteer vervolgens de artikelen die je aan de categorie wilt toevoegen door het betreffende vinkje te 
zetten. Als je maar één product wilt toevoegen, hoef je het vinkje niet aan te zetten.
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Daarna sleep je de geselecteerde items naar de gewenste categorie. Als je meerdere artikelen hebt 
geselecteerd, is het voldoende om één artikel te slepen. De anderen worden automatisch ook 
toegewezen aan de gewenste categorie.
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Om de positie van je toegevoegde artikel te regelen, sleep je het artikel naar de gewenste positie. Er 
verschijnt een oranje lijn onder/boven je artikel om de nieuwe positie aan te geven.
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Als je informatie over een categorie binnen dit menu wilt aanpassen, gebruik je het 
bewerkingspictogram.
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Als je een subcategorie wilt verwijderen, klik je op het prullenbakpictogram.
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Om er zeker van te zijn dat je niet per ongeluk een item verwijdert, wordt je gevraagd om je actie te 
bevestigen. Klik hiervoor op Verwijderen.

Hoe beheer en rangschik ik menukaarten (inclusief subcategorieën)?

25 van 28



Beide acties, het aanpassen en verwijderen van een subcategorie uit een menukaart, zijn ook van 
toepassing op de artikelen in de menukaarten.
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Dat was het! Je hebt de tutorial voltooid en weet nu hoe je menukaarten beheert en rangschikt.
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Scan om naar de interactieve speler te gaan
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