
Voici le tableau de bord booq. Cliquez sur Articles.
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Cliquez maintenant sur Menu pour ouvrir la liste des articles.
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L´ensemble des articles saisis pour votre restaurant seront affichés sur cette page.
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Pour modifier une fiche produit, cliquez sur l'icône en forme de crayon.
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Une fenêtre apparaîtra, vous permettant de modifier les informations sur le produit.
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Cliquez sur Sauvegarder.
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Pour copier un produit, cliquez sur l'icône de copie illustrée.
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Le produit est maintenant copié. Pour changer le nom, il suffit de cliquer sur le titre du produit et de 
saisir le titre souhaité.
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Pour supprimer le produit de la liste, cliquez sur l'icône de la corbeille.

Tutorial - Gestion des articles

9 of 18



Confirmez l'action en cliquant sur Ok.
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Pour ajouter un nouveau produit à la liste, cliquez sur + Ajouter article.
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Remplissez le nom du produit.
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Cliquez sur groupe d'articles et sélectionnez le groupe auquel appartient l'article.  Remarque: les 
attributs de groupe de chiffre d'affaires, de taux d'imposition et de production seront automatiquement 
renseignés.
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Cliquez sur le prix.
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Si vous vendez l'article également en option pour un autre article, vous pouvez définir le prix de l'option. 
 Remarque: Voir le tutoriel "détails des produits" pour plus d'informations sur cet écran.
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Et cliquez sur Sauvegarder pour enregistrer vos données.  Remarque: Dans Sauvegarder et en ajouter 
un autre, vous pouvez automatiquement ajouter un nouvel article à votre liste.
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Ça y est vous avez terminé.
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Scan to go to the interactive player

Tutorial - Gestion des articles

18 of 18


